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1. POSTULACION TRABAJADOR/A

Para postular al Subsidio al Empleo Joven debe contar con Clave Unica (para mas informacién de la Clave
Unica, visite: https://claveunica.gob.cl/)

Para postular:
(1) Ingrese al sitio web www.sence.gob.cl

Personas Empresas Organismos Sobre Sence

ayuda ‘Iugresar o S
sence) o =

DESPEGA MIPE: para duefios(as) y trabajadores(as) de pequefios negocios. \: SABER MAS \J
= /

Bienvenido, para apoyarte
mejor elige una opcidn:

< 3

Busco capacitacion Busco subsidio Busco empleo Certificar mi trabajo

Trabajador/a de Trabajador/a de Soy pequeiio

= X z Ver todos los cursos
pequeiio negocio empresa negocio

Persona sin trabajo

(2) Haga click en el icono “Busco subsidio” y podra ver los subsidios que ofrece Sence, pinche sobre
“Empleo Joven”.

Bienvenido, para apoyarte
mejor elige una opcion:

< 3

Certificar mi trabajo

Busco capacitacion Busco subsidio Busco empleo

Y

Mujer trabajadora Empleo Joven IFE Laboral Apoya Protege Apoya



https://claveunica.gob.cl/
http://www.sence.gob.cl/
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(3) Luego pulse sobre el botén “Postular” en la seccion de postulacién de la pagina web:

Postulacion

Se puede postular los 365 dias del afio. Revisa el calendario descrito mas abajo para chequear los plazos de aprobacion o
rechazo de la solicitud, y tu primer mes de pago en caso de postular con modalidad de pago mensual o anual.

La aprobacion o rechazo de la solicitud puede tardar 90 dias.

Si cumples con los requisitos de postulacion y tienes creada tu Clave Unica, posiula aqui:

Si no tienes tu Clave Unica o quieres recuperaria, haz click aqui.

Si ya postulaste Ingresa aqui

IMPORTANTE:
jEvita problemas o retrasos con tu pago! Ingresa tus datos comrectamente y mantenlos siempre actualizados (medio de pago, banco,
tipo de cuenta, nimero de cuenta, e-mail y teléfono de contacto).

(4) A continuacidn, ingresara al Sistema de Postulacién del Subsidio al Empleo Joven. Debe hacer clic sobre la
opcion “Ingresar”.

SeNCe) SEJ

Samate a los NUeVos empleos
El Subsidio al Empleo Joven es un aporte monetario
del Estado para mejorar los ingresos de los
trabajadores y empleadores.

(5) Para acceder al sistema, usted lo debe hacer con su Clave Unica.
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<« Volver
sence Para ingresar a los sistemas SENCE
Simate 3 os nuavos smpiacs tienes las siguientes opciones...

1.5i quieres ingresar como Ciudadano

@ ClaveUnica

2_5iquieres ingresar como Empresa

e
Ceave | Si

3. Utilizar mi clave SENCE

2 | Empresa v
RUT Usuario
P | Clave SENCE

¢Como Obtengo o Recupero mi Clave SENCE?

Ingresar

© 2022 SENCE | v2.00

Pinche el banner de Clave Unica (opcién 1). El sistema le pedird su Rut con su Clave. Complete la
informacién y pinche “continuar”.

® ClaveUnica

Portal de Aplicaciones Sence

Requiere autenticacion

iOlvidaste tu ClaveUnica?

¢No tienes ClaveUnica? Ayuda al 600 360 3303
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Luego de completar con su Rut y Clave Unica, el Sistema de Postulacién también podria mostrar de
manera automatica los requisitos que, segln el caso, un usuario podria no estar cumpliendo para
postular y acceder al SEJ. Estos requisitos son:

No cumple requisito de edad: El programa se dirige a personas cuya edad esta entre los 18 y 24 afios
con 11 meses.

No cumple con el porcentaje de vulnerabilidad, segtin Registro Social de Hogares: Esto significa que
podria no estar registrado/a en el RSH, o bien, que no cumple con pertenecer al 40% de las familias
mas vulnerables de la poblacidn, requisito establecido para acceder a este beneficio.

En caso de que su postulacion se encuentre en tramite: Si usted ya ha realizado su postulacién, y
ésta se encuentra en tramite, el sistema indicara esta informaciéon de manera que pueda revisar su
estado de solicitud en la seccidn “Expediente electrénico” (Revise el apartado “Expediente
Electrénico” de este documento (punto2)).

(6) En caso de que cumpla con todos los requisitos de postulaciéon a este beneficio, y habiéndolos

verificado al ingresar su Rut y Clave Unica, el sistema le permitira ingresar como “trabajador/a” o
“empleador persona natural”, debe pinchar la opcién “trabajador/a” e “ingresar”.

SenC@ .Cémo desea ingresar al

SOMate 3 1od RLeVOE ampleos
sistema?
® TRABAIADORAL O EMPLEADOR PERSONA NATURAL

INGRESAR

© 2020 SEMNCE | w1.0.0

Posteriormente, el sistema le muestra lo siguiente.
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SUBSIDIO AL EMPLEO

Pinche el cuadro de “postular” y complete a continuacién el formulario de postulacion:

subsidie
al emplec

Jjoven CERRARSESION

SeNCe)

Shmate a los nuevos empleos

FORMULARIO
POSTULACION PARA EL/LA TRABAJADOR/A

ALCOMPLETAR ESTE FORMULAFIO ACEPTA LOS TERMINGS ¥ COMITOMES
[*] CAMPOS OBLUIGATORIOS

INFORMACION ESENCIAL

RUT HOMBRES APLLLIDG PATERHG APLLUDG MATCR NG

FLEHA HACTMICHTE * wpfs
22-10-1934 --- SELECCIOME - v

DOMICILIO

* ROAOH * COMUNS PELACICH £ VTLLY

--- SELECCIONE - A -- SELECCIOMNE --- A

* DIRLCCISH HUWDRE BLOCE W DRARTAM CHTC

DATOS DE CONTALTO

TLLEFCHE RED FUA *TLLERCHHG: WCATL * CORR LG [LICTRENICS
Lo6 +569 =
CALIDAD DE TRABAJADOR/A MODALIDAD DE PAGO @

DEFERDIEMTE * WMIHZUAL O AHUAL

INDEFEMDIEMTE --- SELECCIORE --- ~
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IMSTITUCIONES DE SEGURIDAD SOCIAL

*zan PR DV N ELC WUTUALDAD

-—- SELECCTOME - hd --- SELECCIOME - hd --- SELECCIOME - b

MEDIO DE PAGD

* WIDEY DL PG SOUCTADS

-—- SELECCTIOME --- A

TIPO DE NOTIFICACION

POR CORREQ ELECTROMICO POR CARTA

DECLARACIONES:
1, AUTORIZO EXPRESAMENTE AL SEMNCE PARA SOLICITAR LOS ANTECEDEMTES MECESARIOS PARA EL OTORGAMIENTO DEL

BEMEFICIO, INCLUYENDO AQUELLGS REGISTRADOS EN EL SERWICIO DE IMPLESTOS INTERMOS,

L& INFORMACION PROPORCIONADA EN LA SOLICITUD SE AILSTA 4 LA REALIDAD, ¥ QUE ACEFTO LA RESPONSABILIDAD

EM EL RETRASO EN L& ENTREGA DEL SUBSIDIO ST PROPORCIOND INFORMACION ERROMES,

. QUE EN C£50 DE OPTAR POR PAGOS PROVISIONALES MEMSLALES DEL SUBSIDIO, ACEPTO REIMTEGRAR LOS WALORES
PAGADOS EM EXCESD, QUE PLEDAN RESULTAR DEL PROCESO DE RELIQUIDACION ANUAL DEL BENEFICIO [ART, 5° LEY
20,338).

r

w

ACIFTE DEC LRSI

Este formulario debe ser completado con sus datos de:

(7)

Domicilio.

Contacto.

Si es trabajador/a dependiente o independiente.

Su modalidad de pago (mensual o anual).

Sence recomienda que opte por la modalidad de pago anual.

Sus instituciones de seguridad social (Salud, Previsién y Mutual).

Qué medio de pago elige para recibir su beneficio (depdsito en cuenta bancaria o efectivo).

Sence recomienda que opte por depdsito en cuenta bancaria.

Si escoge la opcidn de depdsito en cuenta bancaria, a qué cuenta deben ser realizados sus pagos.
Sence recomienda verificar sus datos, puesto que inciden directamente en la gestidon de su pago.
Asi mismo, en el campo “N2 cuenta” ingrese sélo nimeros; sin guiones, sin espacios y sin letras.

El medio por el cual desea ser notificado (correo electrénico o carta certificada).

Una vez ingresada toda la informacidn, seleccione el check box “Acepto declaracion” para indicar
gue autoriza las declaraciones sefialadas.

A continuacidn, pulse sobre el boton “Postular”.
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DECLARACIONES:

1, AUTORIZD EXPRESAMENTE AL SEMCE PARL SOLICITAR LOS AMTECEDEMTES MECESARIOS PARS EL OTORGAMIENTO DEL
BEMEFICIO, IMCLUVENDO AQUELLOS REGISTRADOS EN EL SERWICIO DE IMPUESTOS INTERMOS,

2. L& INFORMACION PROPORCIONADA EM LA SOLICITUD SE J1USTA A L4 REALIDAD, ¥ QUE ACEFTO L RESPONSABILIDAD
EM EL RETR&SO EN L& EMTREGA DEL SUBSIDIO 51 PROPORCIONG IMFORMACION ERROMES,

3, QUE EM CAS0 DE OFTAR POR PAGOS PROVISIONALES MEMSUALES DEL SUBSIDIO, ACEPTO REINTEGRAR LOS WALORES
PaGADOS EM EXCESO, QUE PUEDAN RESULTAR DEL PROCESO DE RELIQUIDACION AMUAL DEL BEMEFICIO [ART. 5° LEY
20.338),

ACEPTC DECLARACION

(8) Aparecera un cuadro de didlogo, notificando que su solicitud ha sido ingresada; junto con el
respectivo nimero y que se encuentra “En tramite”.

SOLICITUD N° 1500000

SUBSIDIO AL EMPLEO
JOVEN

SU POSTULACION SE ENCUENTRA

"EN TRAMITE"

@

PARA REALIZAR EL SEGUIMIENTO DE SU SOLICITUD,
INGRESE A SU EXPEDIENTE ELECTRONICO.

ACEPTAR

(9) Elsiguiente calendario indica el mes de aprobacién o rechazo de su solicitud, dependiendo de su mes
de postulacién para el afio 2022. Asi mismo, indica el mes en el que recibird su primer pago, ya sea
modalidad de pago mensual o anual.
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MES MES APROBACION O PAGO MENSUAL - PRIMES
POSTULACION RECHAZO" MES DE PAGO™

ENERO 2022 ABRIL 2022 MAYO 2022
FEBRERO 2022 MAYO 2022 JUNIO 2022
MARZO 2022 JUNIO 2022 JULIO 2022

PAGO ANUAL - PRIMER PAGO™

JULIO 2022 AGOSTO 2022

MAYO 2022 AGOSTO 2022 SEPTIEMBRE 2022
JUNIO 2022 SEPTIEMBRE 2022 OCTUBRE 2022 PAGO ANUAL 2022 - A PROCESAR Y
GESTIONAR EN AGOSTO 2023
JULIO 2022 OCTUBRE 2022 NOVIEMBRE 2022
AGOSTO 2022 NOVIEMBRE 2022 DICIEMBRE 2022

SEFTIEMBRE
2022

OCTUBRE 2022 ENERO 2023 FEBRERO 2023
NOVIEMBRE 2022 FEBRERO 2023 MARZO 2023

DICIEMBRE 2022 MARZO 2023 ABRIL 2023

DICIEMBRE 2022 ENERO 2023

PAGO ANUAL 2023 - A PROCESAR Y
GESTIONAR EN AGOSTO 2024
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2. EXPEDIENTE ELECTRONICO
El “Expediente Electronico” es la seccion de esta plataforma en la que podrd revisar el estado de su
solicitud de postulacién ingresada como trabajador/a, ver el historial de sus pagos o actualizar sus datos.

Para ingresar al expediente electrénico debe:

(1) Ingrese al sitio web www.sence.gob.cl

Personas Empresas Organismos Sobre Sence

ayuda @ | Ingresar & =
senco . =

DESPEGA MIPE: para duefios(as) y trabajadores(as) de pequefios negocios. ( SABER MAS \J

Bienvenido, para apoyarte
mejor elige una opcion:

< 03

Busco capacitacion Busco subsidio Busco empleo 4 Certificar mi trabajo

Trabajador/a de Trabajador/a de Soy pequefio

Persona sin trabajo ¥ ¢ £
pequeiio negocio empresa negocio

‘Ver todos los cursos

(2) Haga click en el icono “Buscando subsidio” y podra ver los subsidios que ofrece Sence, pinche sobre
“Empleo Joven”.

Bienvenido, para apoyarte
mejor elige una opcion:

< ¥

Busco capacitacién Busco subsidio Busco empleo | Certificar mi trabajo
Lot
1)

Mujer trabajadora Empleo Joven IFE Laboral Apoya Protege Apoya

(3) En la pagina web del SEJ, haga click sobre “Ya postulé o soy beneficiario”.



http://www.sence.gob.cl/
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Ya postulé o soy
beneficiario

Descripcion

Requisitos

£ Como funciona el pago?
Postular

Consultas

Luego pulse sobre el boton “Entrar” para ingresar al Expediente Electrénico.

Ingresa a tu perfil

En tu perfil (expediente electronico) podras ver tu monto (solo pago mensual), ver tu estado de solicitud, editar tus datos
personales y ver el historial de pago.

(4) A continuacidn, debe hacer clic sobre la opcién “Ingresar”.

SeNCe) SEJ

SOmate a los NUeVos empleos

El Subsidio al Empleo Joven es un aporte monetario
del Estado para mejorar los ingresos de los
trabajadores y empleadores.

Ingresar

22022 SENCE | v1.0.0

(5) Para acceder al expediente electrénico, usted lo debe hacer con su Clave Unica.
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<« Volver
sence Para ingresar a los sistemas SENCE
Simate 3 os nuavos smpiacs tienes las siguientes opciones...

1.5i quieres ingresar como Ciudadano

@ ClaveUnica

2_5iquieres ingresar como Empresa

e
Ceave | Si

3. Utilizar mi clave SENCE

2 | Empresa v
RUT Usuario
P | Clave SENCE

¢Como Obtengo o Recupero mi Clave SENCE?

Ingresar

© 2022 SENCE | v2.00

Pinche el banner de Clave Unica (opcién 1). El sistema le pedird su Rut con su Clave. Complete la
informacién y pinche “continuar”.

® ClaveUnica

Portal de Aplicaciones Sence

Requiere autenticacion

;Olvidaste tu ClaveUnica?

¢No tienes ClaveUnica? Ayuda al 600 360 33 03

(6) El sistema le permitira ingresar como “trabajador/a” o “empleador persona natural”, debe pinchar la

opcién “trabajador/a” e “ingresar”.
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Senc'é) ¢C6mo desea ingresar al

Samate a los nuavos emn-leas
sistema?
® TRABAIADORA O EMPLEADCR PERSONA NATURAL

INGRESAR

© 2020 SEMCE | w1.00

Posteriormente, el sistema le muestra lo siguiente. Pinche la opcién de “expediente electrénico”.

SUBSIDIO AL EMPLEO
JOVEN

EXPEDIEMTE
ELECTRCMICC

POSTULAR

(7) A continuacion, se mostraran las opciones que puede realizar en el “Expediente Electronico”;
actualizar sus datos de postulacion e ingresar al expediente.
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subsidio

al empleo ‘
SGNCE) G canaan sesn
sec®)

Samate a los nuevos empleos’

BIENVENIDO/A TRABAJADOR/A

SELECCIONA UNA DE LAS OPCIONES PARA CONTINUAR

SUBSIDIO AL EMPLEO JOVEN

DATOS DE POSTULACION EXPEDIENTE ELECTRONICO

ACTUALIZAR (& IR A EXPEDIENTE

2.1 HISTORIAL DE SOLICITUDES E HISTORIAL DE PAGOS

(1) Para ver tanto el historial de solicitudes como el historial de pagos, debe pulsar el botén “Ir a
Expediente”.

EXPEDIENTE ELECTRONICO

IR A EXPEDIEMTE

(2) A continuacion, se mostrara en pantalla el historial de solicitudes realizadas.
Puede revisar el estado de su solicitud, fecha de postulacién, fecha de aprobacién y fecha de extincion
(en caso de corresponder).
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ESTADO DE SOLICITUD APROBADA® 15 2001 T 02 200s

HISTORIAL DE SOLICITUDES

HISTORIAL DE SOLICITUDES
2021

MOSTRAR| 10 v | REGISTROS BUSCAR: :l

FECHA DE SOLICITUD “ N* SOLICITUD ESTADO MOTIVOS DE RECHAZO MODALIDAD DE PAGD DETALLES
281272021 3283645 APROBADA PAGO MENSUAL VER SOLICITUD
MOSTRANDO REGISTROS DEL 1 AL 1 DE UN TOTAL DE 1 REGISTROS ANTERIOR SIGUIENTE

(3) Para ver el detalle de cada postulacién realizada, pulse sobre “ver solicitud” (ver imagen anterior,
como indica la flecha) y el formulario se desplegarda automaticamente como se muestra a
continuacion:

SOLICITUD N° 3283645

FECHA DE POSTULACION: 28-12-2021
INFORMACION ESENCIAL

RUT NOMBRES APELLIDO PATERND APELLIDO MATERNO

SExo £0AD Bals
FEMENIND 21 COLOMEIA
coMuNA
VALLENAR
NOMERD BLoCK NP DEPARTAMENTO
2181 -
DATOS DE CONTACTO
TELEFOMO RED FUA TELEFOND MOVIL COARED ELECTRONICO
CALIDAD DE TRABAJADOR/A MODALIDAD DE PAGO
DEPENDIENTE PAGO MENSUAL
INSTITUCIONES DE SEGURIDAD SOCIAL
SLOMUTLL
KSTITUTO

MEDIO DE PAGO

MEDIO DE PAGO SOLCITADD BANCO TIPC DE CUENTA N DE CUENTA

TIPO NOTIFICACION

CORREO ELECTRONICO

DECLARACIONES:
1. AUTORIZO EXPRESAMENTE AL SEMCE PARA SOUCITAR LOS ANTECEDENTES NECESARIOS PARA EL CTORGAMIENTO DEL BENEFICIQ INCLUYENDC AQUELLOS
REGITRADOS ENEL 10 0F IMPUESTOS INTERNES
2 LA IHFO) BROPORCIONADA EN L& SOLICTUD S8 AJUSTA A LA REALIDAD, ¥ QUE ACEPTO LA RESPONSABILIDAD EN EL RETRASQ: EN LA ENTREGA DEL SUBSIDIO
51 PROPORCIONG INFORMACION ERRONEA.
3.QUE 0 DE OPTAR FOR PAGOS PROVISIONALES MENSUALES DEL SUBSIDIO, ACEFTD REINTEGRAR LOS VALORES PAGADCS EN EXCESD, QUE PUEDAN RESULTAR
DEL PROCESO DE RELIQUIDACK3N ANLIAL DEL BENEFICIC (ART. 5 LEY 20.338)
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(4) En el Expediente Electronico también puede revisar el historial de pagos de su subsidio y el detalle
de cada proceso de pago
La visualizacidn del historial de estd en base al mes y afio de pago.

HISTORIAL DE PAGOS A

HISTORIAL DE PAGOS
£ 2022
{ REGISTROS BUSCAR: I:I

FECHA MEDIO " ESTADO DETALLE
D :‘E‘:L?NEERACI{’)N MOVIMIENTO DE DE BANCO EUENTA ZIL'I);II'IJ': MONTO DE :HAOGT{I’VO DE
PAGOD PAGOD PAGOD PAGO
B CUMPLE
DEPOSITO 105
ABRIL PAGO MENSUAL 29/07/2022 s BANCOESTADO SLER §21.210 PAGO CORRESPONDE REQUISITOS
CUENTA RUT PAGO TOTAL DEL
EANCAA SUBSIDIO.
. Pl
DEPOSITO fg:ﬂ L
EN CUENTA CORRESPONDE
MARZO PAGO MENSUAL 30/06/2022 BANCOESTADO 521.210 PAGO REQUISITOS
106/ CUENTA RUT PAGO TOTAL DE(E
BAMNCARIA
SUBSIDIO.

(5) Ademds, hay un apartado de noticias con informacidn de utilidad.

NOTICIAS ~

INFORMACION:

1. TENGA EN CUENTA QUE LA VIGENCIA DEL SUBSIDIO ES ENTRE LOS 18 Y 25 ANOS, CON POSIBILIDAD DE EXTENSION HASTA LOS 27 ANOS. LA VIGENCIA
COMIENZA DESDE LA FECHA DE APROBACION DE SU POSTULACION.

2, AL OPTAR POR MEDIO DE PAGO EM EFECTIVO, EL PLAZO PARA COBRAR EL SUBSIDIO ES DE 90 DIAS CORRIDOS A PARTIR DE LA FECHA DE PAGO. EN CASO DE

NO COBRC EM ESE PLAZO, EL MONTO ES DEVUELTO A SENCE. PARA PODER RECUPERAR EL PAGO, DEBE SOLICITARLO A SEMCE. EN CASO DE QUE NO REALICE

ESTE TRAMITE EN UN PERIODO DE 5 ARIOS, EL PAGO PRESCRIBE.

2.2 ACTUALIZAR DATOS TRABAJADOR/A

(1) Para actualizar los datos, haga clic en la opcidn “Actualizar” y luego en la seccién “Actualizar Datos”.
En pantalla se mostrara el formulario con los datos que se pueden actualizar.
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@ ACTUALIZAR DATOS
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CERRAR SESION

AL COMPLETAR ESTE FORMULARIO ACEPTA LOS TERMINOS Y CONDICIONES
(™) CAMPOS OBLIGATORIOS

INFORMACION ESENCIAL

RUT MOMERES APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO

FECHA NACIMIENTO EDAD * PAIS DE ORIGEN
13/06/2002 19 CHILE @

DOMICILIO

* REGION * COMUNA POBLACION / VILLA
REGION DEL MAULE v TALCA

* DIRECCION NUMERO BLOCK e DEPARTAMENTO
17 ORIENTE 17 NORTE 2968

DATOS DE CONTACTO

TELEFONO RED FlJA * TELEFONO MOVIL

+56 +569

* CORREQ ELECTRONICO

@

DEPEMNDIENTE / INDEPENDIENTE

DEPENDIENTE
INDEPENDIENTE

PAGO MENSUAL

MODALIDAD DE PAGO

* MENSUAL O ANUAL

FORMA DE PAGO ¥ CUENTA BANCARIA

* MEDIO DE PAGO SOLICITADO ¥ BANCO ¥ TIPO DE CUENTA

* N°DE CUENTA

TIPO DE NOTIFICACION =

© POR CORREQ ELECTROMICO POR CARTA

Actualice todos los datos que estime conveniente.

Recuerde que los datos para la gestion de su pago (medio de pago, banco, tipo de cuenta y nimero
de cuenta) inciden directamente; si alguno presenta un error o no es correcto, su pago se vera

afectado.

(2) Con los datos modificados, seleccione el check box “Acepto declaracion”. Después haga clic en

“Actualizar”:
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DECLARACIONES:
1. AUTORIZO EXPRESAMEMTE AL SENCE PARA SOLICITAR LOS ANTECEDENTES NECESARIOS PARA EL OTORGAMIENTO DEL
BENEFICIO, INCLUYENDO AQUELLOS REGISTRADOS EM EL SERVICIO DE IMPUESTOS INTERNOS.
2. LA INFORMACION PROPORCIOMADA EN LA SOLICITUD SE AJUSTA A LA REALIDAD, Y QUE ACEPTO LA RESPONSABILIDAD EN EL
RETRASO EN LA ENTREGA DEL SUBSIDIO 51 PROPORCIONO INFORMACION ERRONEA.
3.QUE EN CASO DE OPTAR POR PAGOS PROVISIONALES MENSUALES DEL SUBSIDIO, ACEPTO REINTEGRAR LOS VALORES
PAGADOS EN EXCESO, QUE PUEDAN RESULTAR DEL PROCESO DE RELIQUIDACION ANUAL DEL BENEFICIO (ART. 5% LEY 20.338).

ACEPTO DECLARACION

ACTUALIZAR

Posteriormente aparecerd un cuadro de didlogo con el siguiente mensaje:

DATOS ACTUALIZADOS

TUS DATOS FUERON

ACTUALIZADOS
CON EXITO




